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TERMO DE REFERENCIA

1. FINALIDADE:
1.1. A finalidade deste Termo de Referéncia é preconizar as condigBes, independentemente de outras
exigéncias integrantes deste procedimento, para ensejar a contratagao pretendida e abaixo descrita.

2. OBJETO:

21. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAC DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS CONTINUOS ESPECIALIZADOS, DE NATUREZA
PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL, PARA EXECUGCAO E ORIENTA(;AO DOS SERVICOS, DE
FORMA PREVENTIVA E CONSULTIVA, NAS AREAS ORCAMENTARIA, CONTABIL E FINANCEIRA,
VISANDO UM AMPLO GERENCIAMENTO DAS CONTAS DO INSTITUTO E VIABILIZANDO O
CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS LEGAIS, BEM COMO GERAGAO DE INFORMAGOES PARA
TOMADAS DE DECISAO REFERENTE A ROTINAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO E MINISTERIO DA PREVIDENCIA, DE FORMA A ATENDER AS NECESSIDADES DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SALES/SP, PELO PERIODO DE 12 (DOSE) MESES,
NOS TERMOS E CONDIGOES ESPECIFICADAS NESTE TERMO DE REFERENCIA.

3. DA REALIZAGAO:

3.1, A CONTRATADA devera designar profissional para realizago de 02 (duas) visitas presenciais
mensais, para acompanhamento presencial, que devera ser agendada previamente, com antecedéncia
minima de 24 {vinte e quatro) horas.

3.1.2. Além da visita, a CONTRATADA devera comparecer em reunides junto ao IPREM DE SALES/SP
sempre que convocado, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Gteis, sem prejuizo de convocagdes
adicionais.

3.2. A CONTRATADA devera ainda manter atendimento a distancia, de segunda a sexta-feira, em horario
comercial, via enderego eletrdnico (e-mail}, nimero de telefone celular, WhatsApp ou outros aplicativos de
mensagens instantaneas, e realizar orientages via acesso remoto e videochamadas, para consultas
verbais de forma ilimitadas.

3.3. As respostas as consultas formalizadas deverdo ser encaminhadas em até 2 (dois) dias Uteis a contar
do recebimento da solicitagdo, ou em 12 (doze) horas aos casos classificados como urgente pelo
contratante, ressalvados os casos complexos, cujo prazo sera acordado entre as partes.

4. ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES DO OBJETO:
4.1. O presente Termo de Referéncia destina-se a caracterizar o seguinte servigo:

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE UNIDADE |
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS TECNICOS CONTINUOS ESPECIALIZADOS,
DE NATUREZA PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL,
PARA EXECUGAO E ORIENTAGAO DOS SERVIGOS, DE
FORMA PREVENTIVA E CONSULTIVA, NAS AREAS
ORCAMENTARIA, CONTABIL E FINANCEIRA, VISANDO
UM AMPLO GERENCIAMENTO DAS CONTAS DO
INSTITUTO E VIABILIZANDO O CUMPRIMENTO DE
EXIGENCIAS LEGAIS, BEM COMO GERAGAQ DE
INFORMACOES PARA TOMADAS DE DECISAO

01 12 (doze) MES
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REFERENTE A ROTINAS DO TRIBUNAL DE CONTAS |
DO ESTADO DE SAQO PAULO E MINISTERIO DA
PREVIDENCIA, DE FORMA A ATENDER AS
NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SALES/SP., |

5. DA JUSTIFICATIVA:

5.1. A pretendida contratagao sob a Otica da vantagem economica € evidente, pois o IPREM do Municipio
de Sales/SP contara com apoio técnico especializado de consultores da CONTRATADA em atuagéo
colaborativa com o seu corpo de servidores.

Além do que, por ser um servigo técnico especiafizado, de natureza predominantemente intelectual, os
nrofissionais por ela oferecidos atuaréo com consonancia, dentro do ramo da especialidade pretendida, ja
devidamente treinados as rotinas de um érgéo publico, capazes de resolver dividas e pendéncias dos
servidores através de pareceres técnicos especificos, em curto prazo.

Nesse ponto, o IPREM do Municipio de Sales/SP podera sclicitar que a empresa, na sede do Municipio,
ou a distancia, promova sugestoes de melhorias aos servidores municipais.

Ao exigir que a empresa CONTRATADA realize visitas técnicas periddicas ou solicitadas, é fato que os
servidores publicos municipais poderdo esclarecer suas duvidas, corrigir procedimentos € aprimorando
conhecimentos, baseado nas novas normais legais editadas.

Mais do que mirar a economicidade, & a transformag&o de conhecimento que uma empresa especializada
podera agregar no dia a dia da Administragéo Municipal. E sabido que o IPREM do Municipio de Sales/SP
nem sempre dispée de recursos financeiros suficientes para treinamentos especificos de servidores e, ao
aproximar deles um servico técnico especializado, permitira que os mesmos, direta ou indiretamente,
possam aprimorar conhecimentos, com a garantia de boa-gestao.

6. DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

6.1. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as especificages abaixo:

6.1.1. Principais atividades a serem desenvolvidas:
6.1.1.1. Prestar Orientagdes gerais na execugdo da movimentagdo orgamentaria, contbil e
financeira, de forma a atender as exigéncias da lei 4.320 e do Sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Séo Paulo;
8.1.1.2. Orientar a operacionalizagao de Portarias do Ministério da Previdéncia e demais legislagio
previdenciaria que trate de assuntos contabeis, orgamentérios e financeiros;
6.1.1.3. Orientar levantamento de eventos de encerramento do balango anual de acorde com as
regras do PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Plblico;
6.1.1.4. Prestar orientagdes na execugdo de processos inerentes as NBCASP — Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ac Setor Pablico;
6.1.1.5. Orientaces gerais na execugdo de procedimentos necesséarios ao atendimento do
calendario de obrigagbes do sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
relacionados a Fase | - Dados Contabeis e Planejamento; Fase Il — Prestagéo de Contas Anuais;
Fase |li — Atos de Pessoal e Fase |V - Licitagoes e Contratos;
6.1.1.6. Orientagdo dos servigos de contabilidade em geral;
6.1.1.7. Orientagdo da escrituragéo de livros bem como todos os conjuntos de organizagao contabil
e demonstragdes contébeis;
6.1.1.8. Orientagao sobre o registro das despesas e receitas, bem como realizar corregoes quando
necessario;




Y SER
A
DOR

Instituto de Previdéncia Municipal de
Sales - IPREM-SALES

CNPIN.© 07.317-483/000100 - FUNDAGAOQ LEI 852/1992

6.1.1.9. Orientagéo sobre a abertura e encerramento do exercicio financeiro, tais como: abertura
de saldos bancérios, transferéncias de restos a pagar e transferéncias de plano de contas;
6.1.1.10. Acompanhamento no fechamento e montagem do Balango Geral para fins de prestagao
de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

6.1.1.11. Orientagdes e acompanhamento durante a inspegéo dos técnicos e auditores do Tribunal
de Contas dos do Estado de Sao Paulo, para prestar informagdes e orientar a equipe do IPREM
do Municipio de Sales/SP para atendimento adequado ao Confrole Externo, de acordo com as
disposicBes legais vigentes;

6.1.1.12. Preparar e orientar a prestacio de contas a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo/ AUDESP.

6.1.1.13. Orientagdes e apoio na elaboragao de justificativas, defesas e recursos junto a processos
administrativos de prestagdes de contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas
especiais oriundos do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo/ AUDESP, especificamente
vinculadas as areas Orgamentarias, Contébil, Financeira.

6.1.1.14. Elaboragso de relatérios contabeis, demonstrativos e demais pegas contabeis, através
de sistema de processamento de dados, em programa contratado pefo IPREM do Municipio de
Sales/SP.

6.1.1.15. Suporte técnico habilitado para assinatura dos documentos contabeis.

6.1.1.16. Orientagdes técnicas para os gestores e servidores do IPREM do Municipio de
Sales/SP, oferecendo informagdes destinadas ao processo de revisao do Plano Plurianual vigente;

6.1.2. Fica vedada a subcontratag3o, total ou parcial, dos servigos objeto deste termo de referéncia,
ressalvado o direito de solicitar prévia anuéncia do IPREM do Municipio de Sales/SP quanto a eventual
necessidade.

7. DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente apds a prestagdo dos servigos, mediante a apresentagao
do relatorio mensal, no qual devera constar discriminadamente todos os servigos executados no més e da
respectiva nota fiscal, que devera ser entregue até o quinto (05) dia til do més subsequente a prestagao
dos servicos, devidamente conferida e assinada pelo setor responsavel pela fiscalizagao dos servigos,
encaminhada para tramitagio do processo de instrucéo e liquidag3o junto ao Setor de Contabilidade, que
efetuara o pagamento no prazo de até 10 {dez) dias uteis.

7.2. No valor da nota fiscal deverdo estar inclusas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

7.3. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou circunsténcia que impega a liquidagéo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagéo da regularizagao da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.

7.4. Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas
a0 objeto do presente contrato.

7.5. O pagamento ocorrer4 através de depdsito em conta em nome da contratada, nos dados informados
na nota fiscal.
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8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

8.1. S8o obrigagbes do CONTRATANTE sem que a efas se limite:

8.1.1. Efetuar o pagamento apés a prestagéo dos servicos nas condigdes e no prazo de até 10 (dez) dias
coridos contados a partir da data de apresentagdo do relatério mensal, no qual devera constar
discriminadamente todos os servicos executados no més e da nota fiscal, devidamente conferida e
assinada;

8.1.2. Colocar & disposigdo da CONTRATADA todos os documentos necessarios ao cumprimento do
objeto deste Contrato, assim como demais informagoes.

8.2. S30 obrigacBes da CONTRATADA sem que a elas se limite:

8.2.1. Se responsabilizar por todos os 6nus e obrigagBes de origem fiscal, trabalhista, previdenciaria,
securitaria, civil e comercial, decorrente de sua prestagac de servigos;

8.2.2. Cumprir fielmente todos os termos do Termo de Referéncia e Contrato.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGAOQ:

Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos continuos especializados, de
natureza predominantemente intelectual, para execug&o e orientagéo dos servigos, de forma preventiva e
consultiva, nas areas orcamentéria, contabil e financeira, visando um amplo gerenciamento das contas do
instituto e viabilizando o cumprimento de exigéncias legais, bem como geragao de informagGes para
tomadas de decisdo referente a rotinas do tribunal de contas do estado de s&o Paulo e Ministério da
Previdéncia, de forma a atender as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sales/SP.

Necessario se fazer colocar o raio maximo aceitavel de distancia de possiveis participantes da
licitag&io, entendendo-se como razoavel uma distancia de até 150Km do Municipio de Sales/SP (a distancia
é medida pelo Google Maps), em atendimenio ao artigo 40, § 1°, inciso lil e § 4° da Lei Federal n]
14.133/2021. Tal exigéncia foi devidamente embasada nos julgamentos TC-017731.989.21-6 e TC-
021257.989.21-0.

Justifico que essa quilometragem é o raio ideal e abrange inimeras empresas do ramo do objeto
solicitado (conforme os orgamentos), Sao José do Rio Preto é a cidade referéncia na regiao Noroeste com
varias empresas, contando também com Catanduva que & outra cidade referéncia, sendo vérias cidades
suficientes e consideravel para atender a demanda desse Instituto. Podendo principalmente beneficiar
empresas sediadas local ou regionaimente, uma vez que, o prego pela prestagdo dos servigos seja mais
compativel podendo beneficiar com menos recursos gastos para o Instituto & havendo necessidade em
caso de urgéncia, de um atendimento rapido e eficiente, a Empresa ndo ultrapasse uma hora e meia da

solicitacdo, para estar na sede do Instituto para solucionar o problema, por essas razées foi estabelecido
um raio de 150Km entre a sede da empresa participante e a cidade de Sales/SP.

10. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

10.1. Apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional em Instituto
de Previdéncia, emitido em nome da empresa licitante (Pessoa Juridica), fornecido por pessoa juridica
de direifo plblico ou privado, que comprovem a aptidao da empresa licitante para o desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto licitado;

10.2. Prova de registro da empresa no CRC, com apresentagéo da respectiva certidao de regularidade.
10.3. Apresentacao de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Profissional, emitido em
nome dos profissionais vinculados a empresa licitante (Pessoa Fisica), fornecido por pessoa juridica de
direito plblico ou privado, que comprovem a aptidéo do profissional para o desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto licitado;
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10.4. Apresentac3o de relagio da equipe técnica responsavel pelos trabalhos, composta por no minimo
01 {um) integrante, com qualificagéo e copia de documentos que comprove formag&o em nivel superior na
4rea de ciéncias contabeis, devendo estes profissionais serem regularmente registrados no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, comprovando-se mediante apresentagao de Certiddo de Regularidade
Profissional emitida pelo 6rgéo competente & em plena validade;

10.5. A comprovagdo do vinculo do profissional junto a empresa deverd ser realizada mediante
apresentagéo de contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de
trabalho, sendo, ainda, possivel a contratago de profissional auténomo que preencha 0s requisitos e se
responsabilize tecnicamente pela execugdo dos servicos, nos termos da Sumula n® 25 do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

11, DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da ordem de servigo
emitida pela Diretora Presidente, podando ser prorrogado a critério da Administrag&o, por iguais periodos
até o limite de 05 (cinco) anos, contados a partir da sua assinatura, nos termos do artigo 106, da Lei n.°
14.133/21.

12. DO CRITERIO DE SELEGAQ DA PROPOSTA:
12.1. Menor prego mensal — Menor prego global.

13. DA GESTAO E FISCALIZAGAO:
13.1. A execugao do Contrato oriundo da presente licitagdo sera acompanhada e fiscalizada pelo IPREM
do Municipio de Sales/SP nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, por meio de servidores designados
para este fim no ato da assinatura do Contrato.
GESTOR: Carine Maximo Sanches — Diretora Executiva

CPF: 388.213.508-51
FISCAL: Jussara Adriana Nardacchione — Contadora

CPF: 818.231.009-10

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:
14,1, Os Tecursos oramentarios necessarios a execugao do objeto correrdo por conta das dotagbes

orcamentarias proprias ja consignadas no orgamento do exercicio de 2024 e consta na LOA de 2024, ou
suplementada caso necessario.

15. DAS DISPOSIGOES FINAIS:
15.1, Cabera ao fiscal efou ao gestor do conirato decidir os casos omissos, relativos as especificagdes ou
quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, & aquisicao em questao.

Sales, 30 de Qutubro de 2024,

Vi voe YOOI S Sl oy
Carine Maximo Sanches
Diretora Executiva
IPREM — SALES/SP.




